Guide d'utilisation des services mail et internet d e ’ANSORAA

En Complément du nouveau site web, vous avez la pos  sibilité d’étre informés
des modifications du site et de communiquer entre v ous, a l'aide de votre
adresse ANSORAA.

Pour accéder directement a la messagerie sans param  étrer un logiciel, rendez-
vous sur http://messagerie.ansoraa.fr

Si vous souhaitez utiliser Outlook express, Outlook ou Thunderbird, le guide ci-
dessous vous permettra d’utiliser la messagerie sur ces logiciels.

-
Pour Configurer Outlook Express e Outlook Express

Pour recevoir et envoyer vos emails, utilisez unlo  giciel de messagerie comme
Outlook Express.

1% ETAPE

Ouvrez Outlook Express. Dans la barre de menu,
Cliguez sur « Outils » puis sur « Comptes » .
Cliguez sur « Ajouter » puis sélectionnez

« Courrier » dans la liste qui apparait.

Dans la fenétre qui s’ouvre, entrez votre nom complet (ANSORAA XX), puis cliquez
sur « Suivant ».

Inscrivez I'adresse e-mail exacte que nous vous avons communiqué, cliquez ensuite
sur « suivant »
2°M® ETAPE

Inscrivez dans le champ « serveur de messagerie pour courrier entrant »
- imap.landl.fr

Dans le champ « Serveur de messagerie pour courrier sortant » , inscrivez :
- auth.smtp.landl.fr
Cliquez sur « suivant » . Entrez le nom du compte email ainsi que le mot de passe

gue nous vous avons communiqué. Cliquez de nouveau sur « Suivant », puis sur
« Terminer »
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e TANSORAA

Pour Outlook 98/2000/2003 (faisant partie de la sui  te office)

Courrier électronique

b Office Sokook

1°® ETAPE

Ouvrez Outlook,
Cliquez sur « outils » puis « comptes de messagerie »

® | Outils | Ackions 2
71 Reégles et alertes... o
Gestionnaire d'absence du bureau. .. "‘i

'
ral

vider le dossier « Eléments supprimés =

|
&)

Comptes de messagetrie. .. |

] opkions. .. -

(%8 DYMO Labelwriter

Delivery Status

Cliquez sur « ajouter un nouveau compte de messagerie »  puis cliquez sur suivant,

Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires
utilisés par Dutlook.

Messagerie
() Ajouter Un nouveau compte de messageris

() afficher ou modifier les comptes de messagerie exiskants

Annuaire

() ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

() afficher ou modifier les annuaires ou les carnets d adresses existants

= Précedsnt [ Suivant = ] [ Fermer ]
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La fenétre ci-aprés apparait :

. Comptes de messagerie

Type de serveur
Wous pouvez choisir le bype de serveur & utiliser avec vobre nouveau compte de messagerie,

() Microsoft Exchange Server

Connexion & un serveur Exchange pour lire les messages, accéder aux dossiers
publics et partager les documents,

O roP3
Connexion & un serveur de messagerie POP3 pour télécharger les messages,
(&) IMAP

Connexion & un serveur de messagerie IMAP pour télécharger les messages et
synchroniser les dossiers de boltes aux lettres, |

COHTTP

Connexion & un serveur de messagerie HTTP tel que Hotmail pour télécharger les
messages et synchroniser les dossiers de boites aux lettres,

() Types de serveurs supplémentaires
Connexion & un autre groupe de travail ou serveur de messagerie tiers,

[<Précédent ” Suivant = ] [ Annuler

Cliguez sur « imap » puis cliquez sur « suivant ».
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! Comptes de messagerie El

Paramétres de messagerie Internet {IMAP}
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que vokre comple de messagerie Fonctionne,

Informations sur I'utilisateur Informations sur le serveur
Yokre nom : ansoraa 7 Serveur de courrier entrant (IMAP) ¢ |imap, 1and1.fr
Adresse de messagetie | | snsoraa7e@ansaraafr Serveur de courtier sorkant (SMTP) | auth smtp, 1and1 i

Informations d'ouverture de session

Mom d'utilisakeur : ansoraa?s |

Mat de passe Ak

Mématiser e mot de passe

[]5e connecter 4 l'aide de Paramétres supplémentaires, ..
|'authentification par mot de passe

sECUrise (SPA)

< Précédent ” Suivant = l [ Annuler

2°M ETAPE

La fenétre ci-dessus apparait, il vous faut alors renseigner les champs suivants :
Votre Nom : champs libre
Adresse de messagerie : l'indiquer telle qu’elle vous a été communiquée

Nom d’utilisateur : tel qu’il a été indiqué dans le courrier que vous avez regu
Mot de passe : idem

Cliquez sur « mémoriser le mot de passe »
Puis cliquez sur « parametres supplémentaires »
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Paramétres de messagerie Internet [g|

Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées

Maon serveur sorkant (SMTP) requiert une authentification

(%) Litiliser les mémes paramiétres que mon serveur de courrier enkrank

)58 connecter & |'aide de

[ K H Annuler ]

Bien vérifier que « Mon serveur sortant (smtp) requiert une authenti  fication »
Et cochez « utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant »

puis cliqguez sur « ok »

Cliquez ensuite sur suivant, puis terminer, votre m essagerie ansoraa.fr est
désormais configurée pour Outlook.
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)

Mozilla

Thunderhird

Pour Configurer Thunderbird
1°® ETAPE

Ouvrez Mozilla Thunderbird,
Cliguez sur « outils » puis « paramétre des comptes »

% Courrier entrant pour loick. hugelin@ansoraa.fr - Thunderbird

Fichier ~ Edition  Affichage  Aller & Messages [eis

I~

_,:,_f ;. / L:I] I—';Iv‘ LI-E Carnet d'adresfses | Chrl+2 Bh;
Relever Ecrire  Adresses | Répondre Rép. 3 Modules complémentaires sirable I
Tous les dossiers q Filtres de messages...
=[] loick.hugelin@ansoraa.fr Appliquer les filkres sur le dossier
¢ Courrier entrant (25) Traguer les indésirables dans le dossier ctre ahor
J# Brouilons Supprimer les indésirables de ce dossier .
_ . l'accés a
|7 Envionyés o
I cCorbeille Imparter ... laccés a
N ' Cés au sib
|1} Courrier indésirable Console d'erreurs
L Spam

Faramétres des comptes...

de DLEC
omadaire

=[] webmestre@ansoraa.fr )
Options...

/= Courrier entrant {3} -
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n compte :

‘Paramétres pour les ind... :! A 3 de création de compte

- Accuses de réception Paramétrage d'un nouveau compte
-Sécurité

1=l lpick. hugelin@avdepar .com
! Paramétres serveur
- Copies et dossiers
Rédaction et adressage
-Espace disque

" Paramétres pour les ind. . fournisseur d'acces inkeprdet.

Sélectionnez le type

Accusés de réception
-Sécurité
1=l loic.hugelin@inet. air defen. ..
! Paramétres serveur
- Copies et dossiers
Rédaction et adressage
-Espace disque
‘Paramétres pour les ind...
Accusés de réception
-Sécurité
= Wanadoo
- Espace disque
" Paramétres pour les ind...
Serveur sortant (SMTP) |

Ajouter un compte... |

Paur recevoir des messages, vous dgvez d'abord créer et paramétrer un
compte de courrier éleckronique of Forums de discussion.

Cet assistant va collecter les inférmations nécessaires 4 la création dun
compte courrier ou Farums, Sfvous etes incapable de répondre & certaines
questions, veuillez contackgr votre administrabeur sysbéme ou votre

compte que wous désirez créer

[ Comote par défaut |

Choissisez Compte de courrier électronique

2°M ETAPE
La fenétre ci-dessous apparait, il vous faut alors renseigner les champs suivants :

Assistant de création de compte

Votre Nom : champs libre
Adresse de courrier :

Identité

X

Chaque compte est associé & une identité qui regroupe les informations
wous identifiant lorsque vos destinataires recoivent un message de votre
park.

Entrez le nom que vous souhaitez voir dans le champ « De : » pour les
messages que vous envoyez (par exemple « Jules César ),

Yatre namm ¢ @ELINES —-\> |

Entrez votre adresse, Cette adresse sera utilisée par ceux qui voudront
wous envoyer un codrrier (par exemple, « utilisateur@exemple. fr ).

Adresse de courrier ; dgnsoraa?ﬁ@ansoraa.ﬁw |

<Erécédent] [5uivant:> l ’ Annuler ]
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lindiquer telle qu’elle vous a été communiquée



Cliguez sur suivant

Assistant de création de compte

Information sur le serveur

Guide d'utilisation des services mail et internet d

Sélectionnez le type du serveur de réception.

Entrez le nom du serveunde réception {par exemple, < pop.exemple.fr =),

Morn du serveur H

Vokre serveur actuel de courriersortant (SMTP), « smtp.arange.fr =, sera
utilisg, 1l est possible de le modifieNen choisissant le menu
Cutils =Paramétres des comptes.

[<Erécédent] I §uivant\l [ Annuler ]

|

\

Choisir le type du serveur de réception : Imap
Indiquez le nom du serveur : imap.landl.fr
Puis cliquez sur suivant

La fenétre suivante apparait

Assistant de création de compte

Mom d'utilisateurs

K]

Entrez le nom d'utilisateur entrant donné par wokre Fournisseur de courrier
(par exemple, « prartin =),

Mo d'utilisateur entrant ; |

Yotre nom d'utiisateur sortant actuel {(SMTP),

4« loick. hugelin@wanadoo. fr =, sera utilisé. Il est possible de maodifier les
paramétres du serveur sortant en choisissant le menu Qutils =Paranétres
des comptes,

ﬁErécédent] I Suirvant = ] [ annuler ]
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Renseignez I'adresse email telle qu’elle vous a été

suivant.

Assistant de création de compte

| Nom du compte

Guide d'utilisation des services mail et internet d

3

Entrez le nom avec lequel vous souhaitez wous référer & ce compte (par
exemple « Compte Trawval =, « Compte personnel » ou « Compte Forums =),

Mom du compte

[::Erécédent] [ Suivankt = l ’ Annuler ]

Laissez le « Nom du compte » tel qu’il apparait pui

Assistant de création de compte

| Falicitations 1

X

Morn du compte
Adresse &lectronigus
Mom d'utilisateur entrant :
Mom du serveur de réception :
Type du serveur de réception.:

Veuillez wérifier que les informations ci-dessous sont carrectes,

ansoraa?em@ansaoraa. fr
ansoraa?B@ansaoraa, fr
ansoraa7i@ansoraa. fr

e TANSORAA

fournie, puis cliquez sur

s cliquez sur suivant

Mom d'utilisateur sorkant : lick.
Mom du serveur d'erwai (SMTP) @ smtp.orange. fr

Cliquez sur Terminer pour enregistrer ces paramétres et quitter ['assistant.

[<Erécédent] [ Terminer ] [ Annuler ]
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Cliquez ensuite sur Serveur sortant (SMTP) puis sur Ajouter

/

:.E’r.ﬁ.@fﬂé_tl'ﬂi,-ﬂ.ﬂi comptes

-Parameétres pour les ind. ..

: Serveur SMTP
f--.D.ccusés de réception
“Sécurité

= In!c.hugelln@lnet.alr.defen.. e

g-Paramétres Serveur

B [
~Copies et dossiers

Serveur SMTP

Rédaction et adressag

i--Espace disque N
i B . - Paramétres =z
-Paramétres pour les

Descripkion | ansaras |

-Arcusés de réceptio

"Sécurite

Mom du SErvELr | | auth.smkp. Landl . fr |

[=l ansoraaFs@ansoras fr

: ; Port: |25 | Défaur: 25
Parametres servgur i

- Sécurité et authentification

:--Hors ligne et ebpace dis. .. Utiliser un nom d'utilisateur et un mot de passe

2 Pt [
Paramétres Mom d'utilisabeur | ansoraa?s@ansoraa fr |

hocusés de féception
i = Likiliser une connexion sécurisée &

{7y o (&) TLS, sidisponible () TLS () SSL

Sécurité
= wWanadoo
Espace disque

5 pour les ind. .. £OK _-Ij_ annuler ]

Erveur sortant (SMT]

“Paramé

e

fjouker un compke. .,

| ok | [ annuer

La fenétre serveur SMTP apparait :

(voir page suivante)
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Serveur SMTP [‘5_<|

Paramétres

Description | Ansoraa |

Mom du serveur | auth.smtp. 1andi.fr |

Pork : |25 Deéfaut : 25

Sécurité et authentification

iIiser un nom d'

Mo d'ukilisateur |; |ansaraa?8@an5nraa.Fr |

tliser une connexion s&curisee ;

(O Mom [(+) TLS, sidisponible | (O TLS (O SaL

[ (]9 l [ Anrler ]

1 - Remplir le champ Description (Champs Libre), le Nom du serveur comme suit :
auth.smtp.landl.fr

2 - Cocher Utiliser un nom d'utilisateur et un mot de passe

3 - Remplir le champ Nom d'utilisateur :  ansoraaXX@ansoraa.fr_ (votre adresse ansoraa)
4 - cocher « TLS, si disponible » puis cliquer sur OK

Validez par ok, la fenétre des paramétres de compte

Dans la partie de gauche de thunderbird, le nom de la boite aux lettres apparait :

= [-] ansoraaTB@ansoraa.fr
= Courrier entrant

— r—

Dans la partie de droite la fenétre suivante appara it
Entrez votre mot de passe rz|
D ] Entrez votre mok de passe pour ansoraasS@ansoraa, fr@imap, 1and1 fr

o
| |

[] utiliser le gestionnaire de mots de passe pour retenir ce mot de passe,

(a4 l [ Annuler

Indiquez alors le mot de passe associé a la message  rie puis cliquez sur utiliser le gestionnaire de mo ts de
passe pour retenir ce mot de passe, puis cliquez su  r ok.
Votre messagerie est maintenant fonctionnelle.
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Acces au site web www.ansoraa.fr
(ce site étant le seul site officiel de I'’Ansoraa)

Chaque membre ou président a la possibilité de s’en  registrer sur le site web de
TANSORAA

http://www.ansoraa.fr

Sur la page d’accuell, allez dans I'espace identifi ~ cation (située en bas de page) :

IDENTIFICATION
Nom d'utilizateur

Mot de pazze

[ Se =ouvenir de moi
Se connecter

Mot de passe oublié 7
Pas encore de compte 7
Enregistrez-vous

Cliquez sur « enregistrez-vous », vous accédez alor s al'espace d’inscription

IN SCRIPTICN
Lez champs marqués avec un astérizque (*) =ont obligatoires.
Mom : *

MNom d'utilizateur : *
g-mail ; *

Mot de passe . *
Weérification du mot de

pazse  *

Terminer l'inscription
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Il suffit d’indiquer vos noms et choisir un nom d'u tilisateur, et un mot de passe
puis terminer l'inscription. Vous pouvez ensduite re tourner dans I'espace
identification pour se connecter (sous réserve d’ét re agréé par le chargé de
mission informatique qui vous répondra trés rapidem ent) :

IDENTIFICATION
Mom d'utilizateur
test
Mot de passe

[ Se souvenir de moi

Se connecter

Mot de passe oublié 7
Paz encore de compte ?
Enregistrez-vous

Lorsque vous serez agréés, vous accéderez alorsal ’espace privatif du site qui
vous permettre de soumettre des informations, des m essages, et de consulter
des documents restreints.

En cas de Problemes, nous assurons le support :

par email a loick.hugelin@ansoraa.fr

Page 13 sur 13



